(;61\{(: TY CO PHAN LAI DAT  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA VAN TAI CANG HAI PHONG Déc 13p - Ty do - Hanh phic

Hdi Phong, ngay 7§ thang 8 nam 2026
QUY CHE TO CHUC
HOP DAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2026
CONG TY CO PHAN LAI DAT VA VAN TAI CANG HAI PHONG

Co sé phap ly:

Can cir Luit Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 cta Quéc hoi Nude
Cong hoa xa hoi chi nghfa Viét Nam va céc vin ban huéng din thi hanh:

Can cir Luat sira doi, bd sung mt s diéu cua luat Doanh nghiép sé 76/2025/QH15
duoc Qudc hdi nuée Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam thdng qua ngay 17/6/2025;

Cén cir Ludt Ching khoén s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2029 ciia Quéc héi Nuéce
Cong hoa xa hdi chii nghia Viét Nam va céc vin ban huéng dan thi cong; Luat sita ddi, bd
sung mot s6 didu cua Luét Pau tu cong, Luat Pau tur theo phuong thirc d6i tac cong tu,
Luat Dau tu, Ludt Nha 6, Ludt Déu thau, Luat Dién lyc, Ludt Doanh nghiép, Luat Thué
tiéu thy d3c biét va Luat Thi hanh 4n dan sw ctia Qudc hoi, s6 03/2022/QH15 duge Quéc
héi nude Cong hoa xi héi chi nghia Viét Nam thong qua ngay 11/01/2022;

Can cir Luit sira doi, bd sung mét s6 diéu cia luat Chimg khodn, Lut K& todn, Ludt
kiém toan doc lap, Ludt ngén sach Nha nudc, Luat quan ly, str dung tai san cong, Luit quan
ly thué, Ludt thué thu nhap c4 nhan, Ludt dy trir quéc gia, Luat xir Iy vi pham hanh chinh sé
56/2024/QH15 dugc Quéc hdi nude Cong hoa xa héi chu nghia Viét Nam thong qua ngay
29/11/2024;

Can ¢t Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phai quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cia Ludt Chimg khodn; Nghi dinh 245/2025/ND-CP ngay
11/9/2025 clia Chinh phu sira d6i, b6 sung mét s6 diéu cia Nghi dinh 155/2020/ND-CP:

Cén cir Thong tu 116/2020/TT-BTC ngdy 31/12/2020 cia Bo Tai chinh huéng dan
mét sb didu vé quan tri cong ty 4p dung d6i v6i cong ty dai chung;

Can ctr Diéu 1¢ hién hanh Céng ty cb phan Lai dit va Van tai Cang Hai Phong,

Dai hoi dong c6 déng bt thudng nim 2026 Cong ty cb phan Lai dit va Van tai Cang
Hai Phong dugc t chire va thyc hién theo Quy ché & chirc Pai hi ddng cb déng bét thuomg
nam 2026 (Quy ché) nhu sau:

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong 4p dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc tb chire hop Dai hoi dong c6 dong bt thuong nim
2026 vao ngay 11/9/2026 cua Cong ty bang hinh thirc Pai hoi hop truc tiép.

2. Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vu ctia ¢b dong/ngudi dai dién theo
Uy quyén ciia cd ddng, cic bén tham dy Pai héi, diéu kién v thé thirc tién hanh Dai hoi,
cach thirc biéu quyét dé thong qua nghi quyét vé cac vin dé cuia Dai héi.




Diéu 2. Giii thich tir ngir

I. “Pgi hgi” 1a cubc hop Pai hoi dong co dong dugc t6 chirc dudi hinh thire hop
truc tiép d€ c6 dong thuc hién cac quyén biéu quyét/bau cir ciia minh.

2. “gi biéu” 1a ¢6 dong va ngudi dugc ity quyén du hop hop phép tham du hop Dai hoi
dong co dong bat thuong nim 2026 ciia Cong ty ¢d phan Lai dét va Van tai Cang Hai Phong.

3. “Sw ki¢n bit kha khdng” 1a nhimg sy ki¢n xdy ra ngoai y chi ciia ngudi triéu tap
Dai hoi khong the ludng trudce va khic phuc duge mic du da ap dung cac bién phap cén
thiet, kha nang cho phép.

Diéu 3. C6 dong c6 quyén tham dy Dai hoi

C6 dong s& hiru c6 phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach cb dong ciia Cang ty duoc
chot tai ngay 10/8/2026 do Téng Cong ty Luu ky va Bu trir Chimg khoan Viét Nam lap.

Diéu 4. Quy dinh vé iy quyén tham du DPai hoi

C6 dong, ngudi dai dién theo ity quyén ciia cb dong la td chirc ¢6 thé truc tiép tham
du hop hodc uy quyén cho mét ca nhan, té chuc khac tham du va biéu quyét tai Pai hoi.
Viéc lly quyén phai tun thi cac quy dinh vé ty quyén dy hop cua Luat Doanh nghiép
nam 2020, Diéu 1é Cong ty, theo cac quy dinh phép luat khéac c6 lién quan va phai dugc
lap thanh vin ban ty quyén theo hinh thirc hop phép.

Chwong 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG/NGUOI PUQC UY QUYEN DU HQP
CUA CO PONG VA CAC BEN THAM DU PAI HOI

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia c6 dong/ngudi dwge uy quyén dy hop ciia ¢6 dong.

1. Quyén cia cb dong/ngudi dugce ity quyén du hop ciia ¢b déng khi tham du Dai héi:

a. Pugc tham dy Pai hoi va biéu quyét tat ca cac van dé thudc thim quyén cua Pai
héi, dugc thyc hién quyén gidi thiéu (mg vién thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét
va tham gia béau cir theo quy dinh ctia phap lut hién hanh, Diéu 1& Cong ty, Quy ché nay va
huéng dan ctia Ban t6 chirc Pai hoi;

b. Puogc Ban té chirc Pai hoi thong bao cong khai ndi dung Chuong trinh Pai héi,
phét biéu ¥ kién, thao luan va biéu quyét/bau cir tai Pai hoi theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Nghia vu ctia ¢ dong/ngudi duge iy quyén du hop cia ¢b dong khi tham dy Pai hoi:

a. C6 dong/ngudi dugc iy quyén dy hop ciia cd dong dén tham dir Pai hdi phai thyc hién
thi tuc ding ky xéc nhén tu cach dai biéu véi Ban t6 chire trrde khi vao tham dy Pai hoi;

b. CH dong/ngudi duge Gy quyén dy hop ciia ¢d déng va cac bén tham dy Pai hoi phai
gitr bi mat, thuc hién diing ché d6 sir dung va bao quan tai lidu; khong sao chép, ghi 4m,
cung cip théng tin cho ngudi ngoai Pai hoi khi chira dugc Chu toa cho phép;

c. C6 dong/ngudi duge ty quyén du hop cua ¢ dong va céc bén tham dy Pai hoi phai
tuan thu cac quy dinh cia phéap luét, Diéu 1& Cong ty, Quy ché nay ciing nhu tuan theo sy
didu hanh cia Chi toa trong sudt thoi gian dién ra Pai hoi va tén trong két qua lam viée ctia
Pai hoi; khong duoc gay rdi va gdy mét trat tu trong sudt qua trinh dién ra Dai hoi.




Piéu 6. Ban thim tra tu cich cb dong

1. Ban tham tra tur cach cb dong do Hoi dong quan tri quyét dinh thanh 1ap trudc ngay
khai mac Dai héi.

2. Nhiém vu ciia Ban tham tra tu céch ¢ dong:

a. Kiém tra tinh hop 1€ va hop phap vin ban lly quyén cua cd dong;

b. Kiém tra tu cich c6 dong/ngudi dai dién ty quyén ciia cb dong du hop;

c. Béo cdo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cb déng du hop Dai hoi;

d. Céc nhigém vy khéc theo quy dinh ctia Cong ty va yéu cau ciia Chi toa.

Piéu 7. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu do Chi toa dé cir va dugc Pai héi biéu quyét thong qua.

2. Nhiém vu cia Ban kiém phiéu:

a. Phé bién nguyén tic, thé 1¢, huéng din cach thirc bidu quyét/biu cir:

b. Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyetfbau ctr, lap bién ban kiém phiéu, cong b két
qua; chuyén bién ban cho Chi toa phé chuin két qua biéu quyét;

c. Thong béo két qua kiém phiéu cho Ban Thu ky;

d. Xem xét va bao cao Dai hoi nhung truong hop vi pham thé 1§ biéu quyét/bau ctr
hodc don thu khiéu nai vé két qua kiém phiéu;

e. Céc nhi¢m vu khac theo quy dinh ctia Cong ty va yéu ciu cia Chu toa.

Diéu 8. Chii toa va Poan Chii toa

1. Chu toa Pai hdi

a. Chu tich Hoi déng quan tri lam Chu toa Pai hoi.

b. Quyén va nhiém vy cua Chi toa Dai hoi:

- Thyc hién cac bién phép can thiét va hop ly dé didu hanh cugc hop Pai hoi mét
cach c6 trat tu, dung theo chuong trinh da dugc théng qua va phan anh dugc mong muén
cia da sb ngucn du hop;

- Yéu chu tat ca nguoi du hop chiu sy kiém tra hoidc céc bién phap an ninh hgp phép,
hop ly khac;

- Yéu céu co quan c¢6 thim quyén duy tr1 trat tu cuoc hop; truc xuét nhu’ng ngudi
khong tuan thi quyén diéu hanh cua Chu toa, ¢ ¥ gay rbi trat tw, n gan can tién trinh binh
thuong cua cude hop hodc khong tuan thii cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khéi cudc
hop Pai hoi df‘mg cd dong;

- Hodn cuge hop Dai hoi dong ¢ dong da c6 di ngudi ding ky du hop tdi da khong
qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop dy dinh khai mac khi c¢6 1y do chinh d4ng theo
quy dinh tai Quy ché néi bo vé quén tri, Diéu 16 Cong ty va phap luat hién hanh;

- Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Cong ty, phép luét hién hanh.

2. Boan Chu toa

a. Poan Chu toa gdbm 03 dén 05 ngudi, bao gdbm 01 Chi toa va cac thanh vién. Cac
thanh vién trong Poan Chu toa tuén theo chi dao ctia Chu toa trong viéc ban bac, thao luin
cdc van dé lién quan dén viéc didu hanh Pai héi. Tuy nhién, trong moi trudng hop quyét
dinh ctia Chii toa 14 quyét dinh cubi ciing va 14 phan quyét cao nhat.
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b. Quyén va nhiém vu ctia Poan Cha toa:

- HG trg Chu toa trong diéu hanh Dai hoi theo chuong trinh da dwgc Pai hoi déng cb
dong thong qua va quy dinh tai Quy ché nay;

- Huéng dan céc Pai biéu va Dai hdi thao luan cac ndi dung cé trong chuong trinh;

- Trinh dy théo, két luén nhimg van dé cin thiét dé Pai héi bidu quyét:

- Tra 10i nhimg vén dé do Pai hoi yéu cu;

- Giai quyét céc van dé phét sinh trong sudt qué trinh Pai hoi;

- Céc quyén va nghia vu khic theo quy dinh ctiia Cong ty, phap luat hién hanh.

Diéu 9. Ban Thur ky

1. Ch toa ctr mot hodic mot s6 nguoi 1am thu k¥ cude hop.

2. Nhi€ém vu cua Ban Thu ky:

a. Ghi chép ddy du, trung thuc ndi dung Pai hoi;

b. Tiép nhan phiéu ding ky phét biéu cta Dai hoi:

c. Lap bién ban hop va soan thao Nghi quyét Pai hoi;

d. Hb tro Chu toa cong bd thong tin lién quan dén cudc hop Pai hoi va théng bao dén
céc co dong theo dung quy dinh cta Cong ty va phap luat hién hanh;

e. Céc nhiém vy khéc theo yéu cau ciia Chu toa, quy dinh cua Cong ty.

Chwrong 111
TRINH TU, THU TUC TIEN HANH PAI HOI
Piéu 10. C4ch thirc tham du Pai hdi dong cé dong

1. Co dong den du Dai hdi phai xac nhan véi Ban té chic vé sb luong c¢b phan s&
hirw/dugc ty quyén, duoc nhén Thé bidu quyét, Phiéu bau cir sau khi thuc hién thu tuc

dang ky.
2. Céch thuc ty quyén tham dy Pai héi nhu sau:

-Cb dong, nguorl dai dién theo 1 uy quyen clia ¢b dong 1a t6 chire c6 thé iy quyén toan
bd hodc mét phan s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyet cuia mlnh cho c4 nhan, t6 chirc khac thay
mét minh tryc tiép tham duy va thyc hién quyén biéu quyét tai Pai hoi.

- Ngudi duge ty quyén du hop phai nép Vin ban iy quyén (Bén chinh) khi dang ky
dy hop.

- Viée lty quyén chi c6 hiéu luc phap 1y khi théa man céc didu kién sau:

+ Vin ban ty quyén c6 ddy du cac thong tin theo mau ity quyén;

+ Vin ban ty quyén c6 day du chir ky, ghi 16 ho tén, déng dau (néu 1a td chirc) cua
Bén iy quyén va Bén nhén ty quyén;

+ Cong ty nhin duge ban scan/ban sao Van béan tty quyén giri vé trude ngay 09/9/2026.

Pidu 11. Diéu kién tién hanh Dai hoi

Pai héi dugc tién hanh khi c6 s cb dong va nhimg ngudi duoc ty quyén du hop dai
dién trén 50% tong sb phiéu biéu quyét theo danh séch cd dong dugc 1ap tai thoi diém chot
danh sach c6 déng dé hop Pai hoi.
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Diéu 12. Trudmg hgp té chire hop Pai h$i khéng thanh
_ 1. Truong hop Pai hoi lan thir nhat khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai
Biéu 11 Quy ché nay thi théng bao moi hop lan thir hai duoc giri trong thdi han ba muoi
ngay (30) ngay, ke tir ngdy d dinh hop lan thir nhit. Dai hoi lan tht hai dugc tién hanh
khi c6 56 ¢6 déng dyr hop dai dién tir 33% téng sé phiéu biéu quyét trd 1én.

2. Truomg hop Pai hoi lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay thi thong bao mdi hop Ian thir ba phai duge giri trong thoi han hai muoi
(20) ngay ké tir ngay du dinh hop 1an thir hai. Trong trudng hop nay, Pai hoi duogc tién
hanh khong phu thudc vao téng s0 phiéu biéu quyét cua céc cb dong dy hop.

Diéu 13. Thio lujn tai cuge hop Dai hoi ddng cd dong

1. Viéc thao luan tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong do Chii toa didu phdi, dam bao
tuan thi ding theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

2. Pai biéu c6 thé giri cau hoi vé Ban té chitc gitp viéc Dai hoi trude thoi diém tham
du cudc hop Dai hoi dong cb dong hodc tryc tiép dat cau hi khi duge Chii toa moi. Ban Thur
ky Dai hoi ¢6 trach nhiém hru lai tén Dai biéu, ma Dai biéu (néu c6) va ndi dung cau hoi.

3. Ngbn ngir sir dung dé trao déi, thao ludn, giri cau hoi la tiéng Viét Nam.

Diéu 14. Nguyén tic va cich thire sir dung Thé biéu quyét va Phiéu bau cir tai
Dai hji

1. Thé biéu quyét

a. Thé biéu quyét do Ban tb chirc Dai héi phat hanh, duoc in trén gidy va cd déng ddu
do cia Cong ty. Pai biéu dung Thé biéu quyét dé biéu quyét thong qua céc ndi dung sau:
Thanh phan Ban kiém phiéu, Chuong trinh nghi sy Pai hdi, Quy ché té chirc Pai héi,
Quy ché dé ctr, {mg cir bau cir b sung thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kidm
soat nhiém ky 2025-2030, xac nhén ¥ kién biéu quyét d6i véi cac néi dung duge thao lun
tai Dai hoi, Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi.

b. Cach thirc sir dung Thé biéu quyét

- Pai biéu biéu quyét bang hinh thirc gio cao Thé bidu quyét theo didu hanh cua
Chu toa. Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao Thé biéu quyét, mit truée ciia Thé biéu
quyét phai dugc gio cao vé phia Doan Chu toa.

- Trudmg hop Dai biéu da dwoc Ban té chirc x4c nhan tham dyu hop nhung khong gio
Thé biéu quyét trong ca ba 1an biéu quyét “Tan thanh”, “Khéng tan thanh” hodc “Khong
c6 y kién” clia mt vAn dé thi dwogc xem nhu biéu quyét Tén thanh vén dé d6 va khong cé
quyén khiéu nai vé cac van dé lién quan dén cic noi dung da dugc Pai hoi thong qua.

Trudng hop Pai biéu gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon 01 1dn khi biéu quyét “Tan
thanh”, “Khong tan thanh” hodc “Khéng c6 y kién” ciia mot vén dé thi duoc xem nhur
biéu quyét khong hop 18.

c. The biéu quyét khong hop 1é: Thé biéu quyét khong hop 16 1a Thé biéu quyét c6
mot trong cac dau hiéu sau day:

- Khéng do Ban t6 chirc Pai hoi phét hanh;

- C6 déu hiéu t:iy x0a, stra chira; bi rach, nat, lam md cac ndi dung;

- Bi ghi thém cac ndi dung khac.



2. Phiéu bau cir:

a. Dai biéu dung Phiéu bau cir dé xdc nhan s6 phiéu biu cho mdi Ung vién thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt nhiém ky 2025-2030.

b. Céch thirc ghi Phiéu bau ctr duogc quy dinh tai Quy ché dé cu, {mg cir, bau cir bd
sung thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kidm soét Cong ty nhiém ky 2025-2030,
dugc Doan chu toa trinh bay va thong qua tai Dai hi.

Chwong IV
BIEU QUYET VA KIEM PHIEU

Diéu 15. Thé 12 biéu quyét

1. Mbi ¢b phan pho thong ma ¢ dong sO hitu twong g véi mot phiéu biéu quyet
Tong s6 phiéu bleu quyét ciia mdi cd dong/nguorl duoc uy quyen du hop clia cd dong
tuong lIllg vé6i s6 cb phan biéu quyet ma ¢ déng do sor hitu hoic téng sb cd phan c6 quyén
biéu quyét ma ngudi dai dién c6 dong dugc U ty quyén khi dang ky tham du Dai hoi.

2. Cac van @ can biéu quyet tai cudc hop Pai hoi duo'c thong qua khi dugc téng sb
cd dong s& hiru trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét cia tit ca cd dong tham du va biéu

quyet tai cudc hop tén thanh, trir trudng hop quy dinh tai cic khoan 1, 3, 4 va 6 Didu 27
Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 16. Cich thirc kiém phiéu
Pai hoi tién hanh biéu quyét cong khai cac van dé cin biéu quyet tai Dai hoi bang cach

gio Theé biéu quyet Ban kiém phiéu thuc hién kiém phleu biéu quyét tai chd, theo sb lugng
phiéu T4n thanh, sb lugng phiéu Khong tan thanh va s luong phiéu Khéng c6 ¥ kién.

Diéu 17. Céc sy kién bét kha khang

1. Trong thoi gian to chirc Pai hoi, c6 thé xay ra nhung sur kién bt khél khang, ngoai
tam kiém soat cta Cong ty nhu: thién tai, hoa hoan, mat dién hodc céc sy c¢b k¥ thuat khac
céc yéu cdu hay chi thi cia Chinh phtl va cic co quan Nha nuéc, ngum c¢6 tham quyen
khac,... Cong ty huy déng téi da moi ngudn Iyc dé khic phuc céc su ¢b va Pai hoi 6 thé
tiép tuc dién ra nhung khong qua 60 phut ké tir thoi diém gip su cé.

2. Truong hop cac sy kién bat kha khang khéng thé khéc phuc dé Dai héi c6 thé din
tiép tuc trong thoi gian 60 phit, Chi toa s& tuyén bd tam dimg Dai hoi, tht ca cac vén dé
da duoc biéu quyét thong qua trude khi tam dimg (néu co6) s& bj hity bo. Cac van dé nay
s& dugc tién hanh biéu quyét lai trong Pai héi ¢d déng dwoc tridu tap gan nhat.

Chuong V
BIEN BAN HQP PAI HQI PONG CO PONG
Diéu 18. Bién bin hop Pai hoi
1. N6i dung Dai héi phdi duoc lap thanh Bién ban, duoc doc va théng qua trude khi
bé mac Pai héi, Bién ban c6 chit ky cua Chu toa va Ban Thu ky.
2. Bién ban Pai hi la co s& dé ban hanh Nghi quyét cua DPai héi. Bién ban Pai hoi
dugc cong bd thong tin, luu gifr theo quy dinh tai Diéu 16 Cong ty va phap luat hién hanh.
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Chuong VI
HIEU LUC THI HANH
Piéu 19. Hiéu lyc thi hanh
1. Quy ché nay gém 6 Chwong, 19 Piéu va ¢6 hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hoi
biéu quyét thong qua.

2. Pai biéu va cic bén tham du Dai héi c6 trach nhiém thyc hign theo cac quy dinh
tai Quy ché nay./.

Nguyén Vin Diing

Nyt * dgb



